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1. 施設予約システム画面の表示方法 

 

・施設予約システムを利用するにはインターネットに接続されたパソコンが必要です。 

・下記の図が施設予約システムのトップページです。 

 

 

操作説明書の内容 

 

１．施設予約システム画面の表示方法 

2．ログインについて 

3．空き状況画面の見方 

4．予約申込み 

5．抽選申込み 
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2. ログインについて 

空き状況の参照、施設情報やイベント情報の照会を行う場合には、ログインの必要はありません。 

予約申込み、予約確認、未払確認、抽選申込みの場合にはログインが必要です。 

尚、利用者 ID の発行は、飯塚市 健康・スポーツ課 健康・スポーツ係にて行っておりますので、各施設利用申

請窓口にて予約システム利用申請書を記入の上、提出をお願いします。 

また IDの発行には数日かかる場合もございますのでご了承ください。 

 

１）利用者ＩＤを入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

拡大図 
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２）パスワードを入力します。入力後「ログイン」ボタンをクリックして下さい。 

 

３）ログインしました。「予約申込」、「予約確認」、「未払確認」、「抽選申込」等のサービスが利用できます 
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3. 空き状況画面の見方 

 

 

 

 

 

空き状況の参照方法を下記に示します。 

 

状況 意味 

数字が表示されている場合 残りの利用可能面数を表示しています。 

数字が表示されていない場合（白色表示） 予約出来る状態を示しています。 

数字が表示されていない場合（緑色表示） 予約出来ない状態を示しています。 
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4. 予約申込み 

予約申込は、ログイン後に行えます。 

4.1. 予約申込 

１）メニューの「予約申込」をクリックします。施設の一覧が表示されます。 

 

２）予約したい施設をクリックします。カレンダーが表示されます。 
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３）利用日をクリックします。空き状況が表示されます。 

 

４）予約したい時間帯をクリック後、「予約申込みへ」をクリックします。予約フォームが表示されます。 

 参照１：白色の時間帯が予約可能な時間となります。 

 参照 2：時間帯の複数選択を行うと、同時に複数の予約を行う事が可能となります。 
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５）「予約情報入力へ」をクリックして、利用面（面分割有りの場合のみ）、利用目的、利用区分、備品利用区分、利

用人数、備品の利用個数及び利用時間（備品の料金計算が「１時間」単位になっている場合のみ）を入力後、「次

へ」ボタンをクリックします。予約内容確認が表示されます。 
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６）予約内容を確認し、「予約する」ボタンをクリックします。 

 

 

７）予約が完了しました。続けて予約する場合には「続けて予約」ボタンをクリックします。 
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4.2. 複数予約申込 

１）メニューの「予約申込」をクリックします。施設の一覧が表示されます。 

 

２）予約したい施設をクリックします。カレンダーが表示されます。 

  



10 

 

３）利用日をクリックします。日別空き状況が表示されます。 

 

４）複数予約を行いたい設備を選択します。月別空き状況が表示されます。 
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5）予約したい時間帯をクリック後、「次へ」をクリックします。予約フォームが表示されます。 
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6）「予約情報入力へ」をクリックして、利用面（面分割有りの場合のみ）、利用目的、利用区分、備品利用区分、利

用人数、備品の利用個数及び利用時間（備品の料金計算が「１時間」単位になっている場合のみ）を入力後、「次

へ」ボタンをクリックします。予約内容確認が表示されます。 
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7）「予約する」をクリックします。予約フォームが表示されます。 

 

 

8）予約が完了しました。続けて予約する場合には「続けて予約」ボタンをクリックします。 
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4.3. 予約の確認 

１）メニューの「予約確認」をクリックします。申し込んだ予約の一覧が表示されます。 

 

 

２）内容を確認したい予約を選択し、「内容確認」ボタンをクリックします。予約内容が別ウィンドウで表示されます。 
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３）予約内容を確認し、「閉じる」ボタンをクリックし、ウィンドウを閉じます。 

 

  



16 

 

4.4. 予約の変更 

１）メニューの「予約確認」をクリックします。申し込んだ予約の一覧が表示されます。 

 

 

２）変更したい予約を選択し、「予約変更へ」ボタンをクリックします。 

予約変更フォームが表示されます。 
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３）施設、設備を変更する場合は「空き状況から利用日時変更へ」ボタンをクリックして４へ。施設、設備を変更しな

い場合は５へ進みます。 

 

４）予約したい施設、設備、時間帯を選択し「次へ」ボタンをクリックします。変更フォームが表示されます。 
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５）利用面（面分割有りの場合のみ）、利用日時、利用目的、利用区分、備品利用区分、利用人数、備品の利用個

数及び利用時間（備品の料金計算が「１時間」単位になっている場合のみ）を変更し、「次へ」ボタンをクリックします。

予約内容確認が表示されます。 

 

６）変更内容を確認し、「変更する」ボタンをクリックします。 
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７）予約の変更が完了しました。 
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4.5. 予約の取消 

１）メニューの「予約確認」をクリックします。申し込んだ予約の一覧が表示されます。 

 

 

２）取り消したい予約を選択し、「予約取消へ」ボタンをクリックします。 

予約内容が表示されます。 
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３）予約内容を確認し、「取消する」ボタンをクリックします。 

 

４）予約の取消が完了しました。 
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5. 抽選申込み 

抽選申込は、ログイン後に行えます。 

抽選期間・・・ 毎月 17日から月末まで 

抽選日・・・ 翌月 2日 

尚、当選された抽選予約は全て確定になりますので確定処理を行う必要はありません。 

 

5.1. 抽選の申込 

１）メニューの「抽選申込」をクリックします。申し込んだ抽選の一覧が表示されます。 

 

２）「抽選申込へ」ボタンをクリックします。抽選施設の一覧が表示されます。 
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３）抽選を申し込みたい施設を選択し、「設備選択へ」ボタンを 

クリックします。選択した施設の設備一覧が表示されます。 

 

 

４）抽選を申し込みたい設備をクリックします。カレンダーが表示されます。 
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５）利用日をクリックします。抽選申込みフォームが表示されます。 

 

 

６）利用種目、利用面、利用時間を入力し、「次へ」 

ボタンをクリックします。抽選申込み確認が表示されます。 
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７）抽選の申込内容を確認し、「申込する」ボタンをクリックします。 

 

 

８）抽選受付が完了しました。続けて抽選を申し込む場合、「続けて申込」ボタンをクリックします。 
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5.2. 抽選の確認 

１）メニューの「抽選申込」をクリックします。申し込んだ抽選の一覧が表示されます。 

 

２）申込内容を確認したい抽選を選択し、「内容確認」ボタンをクリックします。申込内容の詳細情報が別ウィンドウで

表示されます。 
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３）申込内容を確認し、「閉じる」ボタンをクリックし、ウィンドウを閉じます。 
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5.3. 抽選の取消 

１）メニューの「抽選申込」をクリックします。申し込んだ抽選の一覧が表示されます。 

 

 

２）取り消したい抽選を選択し、「抽選申込取消へ」ボタンをクリックします。 

抽選申込取消確認が表示されます。 

 

  



29 

 

 

３）抽選内容を確認し、「取消する」ボタンをクリックします。 

 
 

４）抽選の取消が完了しました。 

 

 


